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32. 생성형 AI 도구, 코파일럿 활용

○ 훈련과정 시간표

일 자 

시  간

과  정 강  사
강의시간

배정

시간

1일차

09:50~10:00 10m 접수 및 안내 해외건설협회

10:00~13:00 3h

- Copilot의 개념과 MS 365 통합 
기능 이해

- Word에서 영문 입찰공고 요약 및 
핵심정보

 (PQ 자격조건, 제출 마감일 등) 
추출

- 문서 기반 자동 요약·정리 방법 
실습

위허브
김은영 대표강사

- Copilot의 개념과 MS 365 통합 
기능 이해

- Word에서 영문 입찰공고 요약 및 
핵심정보

 (PQ 자격조건, 제출 마감일 등) 
추출

- 문서 기반 자동 요약·정리 방법 
실습

- Excel Copilot으로 공정 지연 및 
 비용 데이터 분석
- 주요 리스크 요인과 증가 패턴 
도출
-피벗 테이블·차트 생성 및 
보고서 초안 작성

 동향 분석
- Edge Copilot으로 해외시장 
뉴스·발주처 

 동향 조사
- 요약 결과를 PowerPoint 
Copilot으로 
 자동 슬라이드

13:00~14:00 1h 점  심

14:00~15:00 1h

- Outlook Copilot으로 한국어를 영문 
비즈니스 

 이메일 초안으로 변환
- PowerPoint Copilot으로 
보고서·시장 자료를

 영문 프레젠테이션으로 변환
- 발표용 스크립트 및 핵심 메시지 
자동 생성
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